BALIKESIR UNIiVERSITESI
FEN-EDEBIYAT FAKULTESI STAJ YONERGESI

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Fen Edebiyat Fakiiltesi’nde Ogrenim goéren
ogrencilerin kamu ve/veya 0zel sektordeki is alanlarini tanimalarini, egitim-6gretim programlarinda
edindikleri bilgileri is ortaminda wuygulayabilmelerini ve c¢alisma deneyimi kazanmalarini
saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Balikesir Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi'nin 4.maddede
belirtilen mesleki ve teknik egitim yapan lisans programlarinda kayitli 6grencilerinin, 6grenim
stiresi icerisinde zorunlu/istege bagli olarak yapilacak stajlarin usul ve esaslarini belirler.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, Balikesir Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim ve Siav
Yonetmeligi hiikiimlerine gore hazirlanmastir.

Tanmimlar
MADDE 4- (1) Bu Yo6nergede gegen;
Fakiilte : Fen Edebiyat Fakiiltesini,
Dekanlik : Fen Edebiyat Fakiiltesi Dekanligini,
Bolim : Kimya, Biyoloji,Fizik ve Molekiiler Biyoloji ve Genetik Boliimlerini,
Danisman : Boliim Bagkani tarafindan 6grencilere atanan 6gretim elemanini,
Yonerge : Fen Edebiyat Fakiiltesi Staj Yonergesini,
fgili Komisyon : Béliim Staj Komisyonunu,
ifade eder.
Staj

MADDE 5- (1) Zorunlu staj1 olan her 6grenci, mezun olabilmek i¢in bu Yonerge hiikiimleri
uyarinca yapmasi gereken stajlari basari ile tamamlamak zorundadir.

(2) Istege bagh stajlarda 6grenci basarisiz oldugunda veya staj komisyonu tarafindan kabul
edilecek bir mazeretle stajini1 tamamlamadiginda stajin1 yenilemek zorunda degildir. Bu durumda
ogrenciye yeniden staj yapma hakki verilmez. Ancak Ogrenciler staj yaptigi silire iginde bu
yOnergenin biitlin maddelerine uymak zorundadir.

Staj Siiresi

MADDE 6- (1) Zorunlu Staj1 olan boliimlerde staj siiresi en az 30 en ¢ok 60 is glintidiir.

(2) Istege bagl stajlarda staj siiresini boliim staj komisyonu belirler.

Staj Donemi

MADDE 7- (1) Ogrenciler zorunlu stajlarini, tabi olduklari egitim-dgretim programi
siiresince 6'nct Yariyil sonundan itibaren yaz tatilleri i¢inde yapmakla ve basariyla tamamlamakla
yikiimliidiirler. Zorunlu staji bulunmayan boliimlerin 6grencileri de istege bagl stajlarini ayni
zamanlarda yapmak zorundadir.

(@ Zorunlu stajlarini, mazeretleri nedeniyle (belgelendirmek ve ilgili komisyonun kabulii
sartiyla) belirtilen donemlerde yapamayan Ogrencilerin, ileriki donemlerin yaz tatillerinde staj
yapmalari saglanir.

® Zorunlu stajlarimi yaptiklart halde ilgili komisyon tarafindan kabul edilmeyen
ogrencilerin stajlari, takip eden donemlerde tekrarlatilir.

@) Ancak; tiim derslerini basarmis zorunlu staji bulunan Ogrenci, stajin1 heniiz
tamamlayamamis ise stajina herhangi bir ayda baglayabilir. Siireler ilgili komisyon tarafindan
belirlenir ve ilan edilir.

Staj Yeri

MADDE 8- (1) Staj yerleri Fakiilte Dekanlig1 tarafindan belirlenebilecegi gibi 6grenciler
tarafindan da bulunabilir. Ancak, 6grenci buldugu isletmede, ilgili Komisyonun “uygun” goriistinii
ve Dekanligin onayini almadan kendi girisimiyle staja baglayamaz ve Fakiilte Dekanligina haber
vermeden staj yerini degistiremez.

@ Ogrenciler, yurt i¢i ve yurt disinda Bélim Staj Komisyonunun uygun gérdiigii
isletmelerde stajlarin1 yapabilirler.



MADDE 9- (1) Yabanci iilkelerde yapilacak stajlar ve staj yerlerine iliskin hususlar ilgili
Komisyon tarafindan degerlendirilir. Yurt disinda yapilan stajlara ait isletmelerin doldurdugu "staj
basar1 belgesi" ilgili 6grencilerce yeminli tercliman araciligiyla Tiirk¢eye cevirtilir.

Boliim Staj Komisyonu ve Gorevleri

MADDE 10- (1) Ogrencilerin staj islemlerini yiiriitmek iizere, boliimlerde Boliim
Baskanliklarinca "Boliim Staj Komisyonlar1" olusturulur. Ayrica Boliim Baskani tarafindan "bolim
staj danigmani" atanir. Staj komisyonu biri Boliim Staj Danigmani olmak iizere 3 6gretim liyesinden
olusur. Boliim staj komisyonuna staj danigsmani baskanlik eder. Bu Komisyonun gorevleri sunlardir;

a) Ogrencilere staj yeri temininde yardime1 olmak,
b) Ogrencilerin staj yerlerine dagilimini yapmak,
¢) Ogrencilerin stajda kullanacaklari basili evraki hazirlamak ve zamaninda hazir hale
gelmesini temin etmek,
¢) Staj siiresi boyunca dgrencilerin ¢caligsmalarini denetlemek tlizere gorevlendirilecek
kisiyi tayin etmek,
d) Ogrencilerin staj ¢alismalarimi degerlendirmek ve sisteme girilmesini saglamak,
e) Gerekli goriildiigli durumda staj ile ilgili olarak miilakat ve uygulamalar diizenlemek.

Staja Baslama ve Stajin Uygulanmasi

MADDE 11- (1) Ogrenci staj yapacag kurumdan staj yapma isteginin kabul edildigine dair
baslikli ve kaseli, tarihli ve stajin adini iceren bir belge ile (EK 1) Fakiilte Dekanligi’na bagvurur.
Ogrenci basvurusu, staj komisyonunca incelenerek stajin yapilmasinin uygun olup olmayacagina
karar verilir.

(2) Ogrencilerin Staj Formunda belirtilen staj baslangi¢ ve bitis tarihlerine uymalar1 gerekir.
Zorunlu hallerde (yasal mevzuatta belirtilen ve ispati miimkiin olan), ilgili Komisyon karar ile
ogrencinin staji bagka bir tarihe ertelenebilir.

(3) Staj yapilan isletmelerce staj bitiminde, staj tamamlama belgesi (EK 2) ve degerlendirme
raporu (EK 3) Fakiilte Dekanligi’na gonderilir.

Stajin Yiiriitiilmesi

MADDE 12- (1) Stajyer, staj siiresince, Ogrencilik yiikiimliliiklerine ve staj yerinin
kurallarina uymak durumundadir. Staj degerlendirilmesinde; stajyerin devamsizligi, is yeri ve
ogrenci disiplin kurallarina aykir1 hareketi, staja iligkin sahte evrak diizenlenmesi vb. gibi hallerde
“Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yénetmeligi” hiikiimleri uygulanr.

(2) Ogrenciler, staj yaptigi kurumun galisma ilkelerine, is kosullarma, disiplin ve is
giivenligine iliskin kurallarina uymak zorundadir. Uretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren
konularda baskalarina bilgi veremez, sendikal etkinliklere katilamazlar. isletme yetkilileri, aksine
hareket eden O6grencilerin stajina son vererek durumu dekanliga bildirir. Bu durumda zorunlu staja
tabi 0grenciler stajlarini tekrarlamak zorundadir.

MADDE 13- (1) Staja devam zorunludur. Ogrenciler staj siiresince aldiklar1 saglik raporlari,
dogal afetler, ailevi vb. nedenler ile staj yapilan yerdeki is yeri yetkilisinin 3 is giiniinii agmayan
yazili izin verdigi durumlar i¢in mazeretli sayilirlar. Ancak bu giinler staj siiresinin % 20'sini
gegemez.

Staj Basar1 Formu

MADDE 14- (1) Ogrenci staja baslarken "Gizli" damgali staj basar1 formunu staj yapacag
i yerine vermek zorundadir. Staj bitiminde igletmenin yetkili amiri veya amirleri tarafindan
doldurulan form, taahhiitlii posta ya da 6grenci araciligiyla "Gizli" kaydi ile dekanliga gonderilir.

Dosya Teslimi

MADDE 15- (1) Stajin1 yaz aylarinda yapan 6grenciler akademik takvimin baslangicindan
itibaren iki hafta icerisinde staj dosyalarini danigmanlarina teslim etmek zorundadirlar. Zamaninda
teslim edilmeyen staj dosyalar1 Staj Komisyonu tarafindan kabul edilmez. Bu durumda zorunlu staj1
bulunan 6grencilerin stajlarinin yenilenmesi gerekir.

Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 16- (1) Her 6grenci staj siiresince yaptig1 ¢alismalari staj dosyasina giinliik olarak
kaydeder. Staj dosyasi doldurulurken dosyanin basindaki talimata uyulur ve giinliik ¢aligmalar
isyerinin yetkili elemanlarina onaylatilir. Stajin1 tamamlayan 06grenci, staj dosyasimni ve
caligmalarina ait diger belgeleri danigsmanina teslim eder. Danisman, 6grencilerin stajlartyla ilgili
belgeleri, Staj Komisyonuna sunar. Ogrencinin stajda basarili sayilmasi i¢in dncelikle isletmelerce
doldurulacak staj degerlendirme formuna gore basarili olmasi zorunludur. Staj degerlendirme
sonuglari; isletme goriisii, danmismanin goriisli, staj dosyasi ve gereksinim duyulmasi  halinde



ogrenciden istenebilecek stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin Komisyonca incelenmesi sonucunda
"BASARILI/BASARISIZ" olarak belirlenir. Komisyon, degerlendirme asamasinda 6grenciden staj
caligmalarinin s6zlii sunumunu isteyebilir. Degerlendirmede basarisiz bulunan ve zorunlu stajlar
olan 6grencilerin stajlarini yenilemeleri gerekir.

(2) Basar1 degerlendirmesi; Isletmece doldurulan gizli staj degerlendirme raporunun % 60 1,
staj dosyasinin ve gerekli goriildiigli hallerde miilakatin % 40 min toplaminin aritmetik ortalamasi
almarak bulunur. Staj gegme notu 60't1r.

(3) Komisyonun stajin degerlendirilmesiyle ilgili verdigi karara, Staj yapan 6grenci kararin
ilan tarihini izleyen bes isgiinii igerisinde Dekanliga yazili olarak itiraz edilebilir.

(4) Staj Komisyonu her egitim 6gretim yariyili sonunda toplanarak stajlari degerlendirir.
Staj Komisyonu gerekli gordiigii hallerde bu donemlerin disinda da toplanarak degerlendirme
yapabilir.

Stajin Denetlenmesi

MADDE 17- Dekanlik, gerekli gordiigii durumlarda, gorevlendirecegi bir 6gretim elemani
aracilif1 ile stajin amacina ve kurallarina uygun yiiriitiilmesi i¢in gerekli denetimleri yapabilir veya
staj yapilan bolgedeki bir yiiksekogretim kurumu ile isbirligi yaparak staj yapan o6grencilerin
denetlenmesini saglayabilir.

Staj Muafiyet Talebi

MADDE 18- Yatay veya dikey gecis yoluyla gelen 6grenci, bu Yonergede belirlenen
esaslara gore staj yaptigini belgelemek kosulu ile staj muafiyet talebinde bulunabilir. Yonergeye
uygun staj yaptigini1 belgeleyemezse eksiklerini gidermek veya yeniden staj yapmak zorundadir.
gerekli kararlar Boliim Staj Komisyonu tarafindan verilir.

Yiiriirlikten Kaldirma

MADDE 19- Bu Yénergenin yiiriirliige girdigi tarihten itibaren, Balikesir Universitesi
Senatosunun 30.05.2008 tarih ve 2008/5-8 sayili karari ile kabul edilen Fen Edebiyat Fakiiltesi
Kimya Boliimii Staj Uygulama Y o6nergesi yiirtirliikkten kaldirilmistir.

Yiiriirliik

MADDE 20- Bu Yonerge, Balikesir Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarih
itibariyle ytriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 21- Bu Yonergeyi Fen Edebiyat Fakiiltesi Dekani yiiriitiir.



EK-1

T.C.

BALIKESIRUNIVERSITESI
FEN-EDEBIYAT FAKULTESI

ZORUNLU STAJ FORMU Fotograf

~ILGILI MAKAMA ~

} Asagida kimlik bilgileri yazili 6grencimizin, .... is ginii staj yapma zorunlulugu vardir.
Ogrencimizin kurumunuzda / isletmenizde yapacagi .... is gilinii staj talebinin degerlendirilerek uygun
bulunup bulunmadiginin bildirilmesini rica eder, gosterdiginiz ilgiye simdiden tesekkiir ederiz.

Prof. Dr. Mehmet NARLI

OGRENCININ : Dekan
Ad1 ~ Soyadi :

Fakiilte / Yiiksekokul No : Ogretim Y1l :

e~Posta Adresi : Telefon No :

Ikametgah Adresi

STAJ YAPILAN YERIN :

Ad1 ~Unvam

Adresi

Uretim / Hizmet Alam :

Telefon No : Faks No:

e-Posta Adresi : Web Adresi:

Staja Baslama Tarihi: [ ] Bitis Tarihi: [ ] Siiresi(Giin) : Cj

IS VEREN / YETKILININ

Adi1 ~Soyadi

Gorev ve Unvam : Kurumumuzda / fsletmemizde Staj Yapmasi

H Uygundur
e~Posta Adresi v

Tarih : imza / Kase

OGRENCININ NUFUS KAYIT BiLGiLERi «_(Staj basvurusu kabul edildigi taktirde 6grenci tarafindan

doldurulur.)

Soyadi : Niif.Kay. Oldugu il
Adi : Ilge
Baba Adi : Mahalle ~ Koy
Ana Adi : Cilt No
Dogum Yeri : Aile Sira No
Dogum Tarihi : Sira No
T.C.Kimlik No : Verildigi Niifus Dairesi
N.Ciizdan Seri No : Verilis Nedeni
SSK No : Verilis Tarihi :
(")grencinin imzas Staj Komisyon Onay1 Fakiilte/Yiiksekokul Onay1 S.K.S.D. Bsk. Onay1
Belge iizerind'ek.i bi'lgilerin dogru oldugunu Sosyal Gilivenlik Kurumuna
beyan eder, bilgilerin yanls olmasi halinde . . .
her tiirlii maddi zarar1 yasal gecikme faizi ile staja baslatma l§leml
birlikte 6demeyi kabul ve taahhiit ederim. yapl]mlstlr.
iMzA
Tarih: Tarih: Tarih:
Tarih:

NOt.:  Zorunlu staja baglama tarihinden en az 20 giin 5nce kimlik fotokopisi ve 2 adet vesikalik fotograf ile birlikte ilgili Bélim
Baskanligina teslim etmesi zorunludur.

**5510 yasa geregince staj bagvurusunda bulunan dgrencinin is kazasi ve meslek hastaliklar1 sigorta primlerinin 6deme yiikiimliisii
Balikesir Universitesi Rektorliigiidiir.

Balikesir Universitesi Fen-Edebiyat Fakiiltesi Cagis Kampiisii Tel: 0 266 612 12 78 Fax: 0 266 612 12 15 e-posta: fef@balikesir.edu.tr
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EK-2

(Isletme Staj Tamamlama Belgesi)

BALIKESIiR UNIiVERSITESI
FEN-EDEBIYAT FAKULTESI DEKANLIGINA

Fakiilteniz 6grencilerinden ..................... numMarall c...cooeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniinen.. isletmemizde
....................................... tarihleri arasinda ......... isgiinii staj yapmstir.
Bilgilerinize saygilarimla arz ve rica ederim. ...... levenns leeeurs

Yetkilinin Adi-Soyadi

isletme Unvam Unvam
Adresi: (imza-Kase)
Tel:

E-mail:



EK3

STAJ DEGERLENDIRME RAPORU
(Staj veren isyeri tarafindan doldurulacaktir.)

Ogrencinin Isyerinin
Fotograf

Adi-Soyadi : Adi

Programi : Adresi

Sinifi ve Numarasi :

Staj Dali :

Staj Siiresi : Tel No

Staj Baslama-Bitis Tarihleri Faks No
E-Posta

Danisman.Ogr.Elem. Egitici Personel

Adi Soyadi : Adi Soyadi
Unvani

Saymn Isyeri Yetkilisi,

Isyerinizde staj programi kapsaminda siiresini tamamlayan 6grencinin bilgi, beceri ve stajindan yararlanma
derecesini ve iliskileri ile davraniglarinin niteliklerini belirleyebilmek i¢in asagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz

Degerlendirme Tablosu

) Degerlendirme
Ozellikler Cok lyi Iyi (84— | Orta Geger Olumsuz
(100-85) 65) (64-40) (39-30) (29-0)

Ise Tlgi

Isin Tanimlanmasi

Alet Techizat Kullanma Yetenegi
Algilama Giicii

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hizi

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme
Kullanma Becerisi

Zamani Verimli Kullanma
Problem Cozebilme Yetenegi
Iletisim Kurma

Kurallara Uyma

Genel Degerlendirme

Grup Calismasina Yatkinlik
Kendisini Gelistirme Istegi

Adi Soyadt: Imza: Sirket/Kurum Miihiir veya Kasesi:

Degerlendirme Kismini; Cok lyi (A), yi(B), Orta(C), Geger(D), Olumsuz(E) seklinde kodlayniz.

Bu boliim Yiiksekokul Staj Komisyonu tarafindan doldurulacaktir. Tarih - imza
Basarili Komisyon Uyesi (Danigman)
Basarili Komisyon Bagkani

Bu form, isyeri tarafindan staj bitimini takip eden hafta icinde Balikesir Universitesi Fen-Edebiyat Fakiiltesi Cagis Kampiisii
Balikesir adresine gonderilecektir.

Tel: 0 266 612 12 78 Fax: 0 266 612 12 15 e-posta: fef@balikesir.edu.tr
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